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Loneadministrator med goda ekonomikunskaper

Vi sdker en I6neadministrator med goda ekonomikunskaper for tilltrade omgaende. Som
[6neadministrator kommer du att arbeta med alla delar i [l6neprocessen. Du kommer arbeta i
team med var ekonom, dar du dven ger stéttning i den I6pande bokféringen.

Verksamhetsbeskrivning
Besok Linde AB ar det kommunala besdksnaringsbolaget som med personligt engagemang
och hog kvalitét erbjuder attraktiva upplevelser for alla.

Besok Linde AB ar ett foretag som vaxer. Idag bedriver vi verksamheterna i Badhuset
Energikallan, Lindesberg Arena samt Stripa Gruvmiljo. Vi erbjuder attraktiva evenemangs-,
upplevelse- och motesdestinationer till invanare och féretag i Bergslagen med omnejd. | var
verksamhet arbetar vi med hég serviceniva, ar tillgingliga for vara gaster som ska uppleva
att det ar enkelt att ha med oss att gora.

Arbetet utfors i hela Lindesbergs kommun.

Arbetsuppgifter

I rollen som l6neadministratér kommer du ansvara for foretagets Ionehantering, fran
registrering av tidrapporter till utbetalning av I6ner, ca 50 I6ner. Du ar ett stod till chefer och
anstallda och ar behjalplig i diverse fragor som beror [6neprocessen. Du kommer arbeta nara
var ekonom dar tanken ar att ni hjalper och tacker upp fér varandra vid sjukdom och
ledigheter. Darav kommer dina arbetsuppgifter dven inkludera |I6pande bokforing, sdésom
bland annat kund- och leverantorsfakturering, kontroll av dagskassor, bankavstamningar,
moms- och arbetsgivardeklarationer.

Utbildning/erfarenhet
e Visoker dig som har nagra ars arbetslivserfarenhet av arbete inom
I6neadministration samt erfarenhet av arbete med I6ne- och tidredovisningssystem.
e ViarbetariHogia Lon Plus, Flex Tidredovisning samt Hogia Ekonomi och det ar
meriterande om du har arbetat i dessa tidigare.
e Du ar van att tolka lagar och kollektivavtal.
e Du beharskar svenska val i bade tal och skrift.

Ovrigt

Da samtliga av vara verksamheter arbetar inom besdksnaringen ser vi gérna att du som
soker har ett gott vardskap. Du ar en sjalvgaende och samarbetsvillig person som arbetar
strukturerat och driver ditt arbete framat pa egen hand.
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Lon
Manadslon, individuell l6neséattning tillampas.

Anstallningsvillkor
Provanstallning om 6 manader som 6vergar till tillsvidareanstallning. Tjansten ar heltid.

Kontaktinformation

Kontaktperson
Asa Jonsson-Carlsson

Telefonnummer
0581-815 72

E-post
asa.jonsson-carlsson@besoklinde.se

Foretagets adress
Kungsgatan 39

Postadress
Besok Linde AB
Kungsgatan 39
711 30 Lindesberg

Ansoékan

Skicka in din ansékan med bilagor (CV och meritforteckning) och info om dina referenser via
mail till ovanstaende mailadress eller i ett kuvert till foretagets adress.

Vi rekommenderar att du skickar in din ans6kan omgaende da vi gor ett |6pande urval. Sista
ansoékningsdag 2018-04-30.

Valkommen in med din ansékan.



